Pedrinépolis - MINAS GERAIS
09/11/2016 12:24:29

GOVERNA

O FUTURO..

" Solucdes para gestao publica e atendimento ao cidaddo




Manual do Sistema da Nota Fiscal de Servigcos Eletronica — NFS-e
INDICE
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA-NFS-e - CONSIDERACOES GERAIS

Definicéo
Obrigatoriedade de emissdo da NFS-e

Impedimento de emissdo da NFS-e

Beneficios para o prestador de servicos que emitir NEFS-e

Beneficios para guem receber uma NFS-e

CADASTRANDO A SENHA ELETRONICA PARA EMISSAO “ON-LINE” DE NFS-e
Reinicializacdo da senha eletrénica

ACESSANDO O SISTEMA DE NFS- e PELA PRIMEIRA VEZ

Alterando a senha eletrénica cadastrada

Acesso Restrito
Emisséo de NFS-e

Preenchendo a NFS-e

Modelo da Nota Fiscal de Servicos Eletronica (NFS-e)

Visualizacao da NFS-e pelo tomador que receber a NFS-e por E-mail
Relacdo de NFS-e Emitidas
Cancelamento de NFS-e

Guia de Pagamento
Conta Corrente

Livro de Registro de Servicos Prestados

Gerar Arquivo De Exportacdo De Dados

RECIBO DE PRESTACAO DE SERVICOS — RPS - CONSIDERACOES GERAIS
CODIGO DE ACESSO AO PROGRAMA RPS ELETRONICO

INSTALACAO DO PROGRAMA RPS ELETRONICO

ACESSANDO O PROGRAMA RPS ELETRONICO

Cadastro

Cadastro Empresa
Cadastro Tomador

Movimentacédo — Emitir RPS
Preenchendo o RPS

Finalizando a emissdo do RPS

Visualizando o RPS

Cancelamento de RPS

Relatérios do Sistema de RPS

Relatérios — Relacdo de RPS

Relatérios — Relacdo de RPS ndo Emitidos

Relatérios — Relacdo de RPS Transmitidos

Relatérios — Relacdo de RPS néo Transmitidos

Comunicacao
Comunicacao — Exportacdo — Gerar Arquivo de RPS

Comunicacao — Importacdo — Arquivo AIDF

Comunicacao — Importacdo — Arquivo Retorno Transmissao

Cépia de Seguranca

IMPORTAR RPS - CONVERSAO DE RPS EM NFS-e
VALIDAR NFS-e

CARTORIOS

WEBSERVICE




NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA (NFS-e) - CONSIDERAQC)ES GERAIS
Definicao

Considera-se Nota Fiscal de Servigcos Eletronica - NFS-e, o documento emitido e armazenado
eletronicamente em sistema proprio da Prefeitura Municipal de Pedrindpolis, com o objetivo de
registrar as operacdes relativas a prestacdo de servigos. Este documento vem substituir as
Notas Fiscais Convencionais (impressas em papel), autorizadas pelo Municipio e impressas em
grafica.

Considera-se Nota Fiscal Convencional qualquer uma das notas fiscais de servigcos
emitidas na conformidade do que dispde a legislacdo federal e o Codigo Tributario do
Municipio de Pedrindpolis e os decretos que a regulamentam.), por meio de Autorizacao
para Impressdo de Documentos Fiscais do Imposto Sobre Servicos - AIDF e
posteriormente impressos nas gréficas.

Obrigatoriedade de emissdo da NFS-e.

Estdo obrigados a emissdo da NFS-e todas as empresas Prestadoras e Tomadoras de Servico
estabelecidas no Municipio de Pedrindpolis de acordo com o CTM e legislacdo municipal
vigente.

Apbés o cadastramento da Senha Eletrénica para Emissdo de NFS-e, as Notas Fiscais de
Prestacdo de Servicos Convencionais ainda nao utilizadas serdo canceladas e ndo mais
poderdo ser confeccionadas (a emisséo da Autorizacédo para Impressao de Documentos Fiscais
do Imposto Sobre Servigos — AIDF serd blogueada) e o prestador de servicos fica obrigado a
iniciar a emissao de NFS-e.

Beneficios para o prestador de servigcos que emitir NFS-e.

Reducé&o dos custos de confecgéo de talonario de notas fiscais e/ou de sua impressao;
Reducao de custos de armazenagem de documentos fiscais;
Incentivo a uso de relacionamentos eletrénicos com seus tomadores;
Simplificacdo de obrigagfes acessorias, como:
- dispensa de solicitacdo da Autorizacao de Impressao de Documentos Fiscais - AIDF;
- ndo-escrituracdo da NFS-e na DMSP (Declaracdo Mensal de Servigos Prestados).
Mais recursos para o gerenciamento das notas fiscais emitidas e recebidas;

Eliminac&o de erros de calculo e de preenchimento de documentos de arrecadacgao.

Beneficios para quem recebe uma NFS-e.

Reducéao de custos de armazenagem de documentos fiscais;

Incentivo a uso de relacionamentos eletrénicos com prestadores.

Diminuicdo do retrabalho, uma vez emitida a nota os dados ficam gravados possibilitando
emissao de relatério sem a necessidade de refazer o servico.

Diminuicéo de erros de calculos e escrituragao.



CADASTRANDO A SENHA ELETRONICA PARA EMISSAO “ON-LINE” DE NFS-e

O acesso ao Portal de Servicos € pelo Site www.Pedrindpolis.mg.gov.br/ através do Link
Servicos ou Nota fiscal Eletronica.

Para Emissado da NFS-e é necessario inicialmente obter a Senha Eletronica na Prefeitura no
setor de Tributos/ISSQN.

Apresente-se na prefeitura, com o formulario “FORMULARIO-CADASTRO SENHA NFS-E”

preenchido. Este formulario estard disponivel para download no PORTAL NOTA DA PREFEITURA DE
PEDRINOPOLIS(procure pelo link de Servicos ou Nota fiscal Eletrénica) devera ser assinado com firma reconhecida e
apresentado na Secretaria de Administracao e Finangas .

Atencao!

Cada estabelecimento inscrito no Cadastro Municipal terd uma Senha Eletrénica, ou
seja, uma para cada inscricdo municipal.

Lembrando que o acesso ao Sistema NFS-e contém informacfes confidenciais e de seu
interesse, sera realizado mediante a utilizacdo da senha eletrbnica, esta representa sua
assinatura eletrbnica, € intransferivel e podera ser alterada a qualquer tempo pelo seu
detentor. A pessoa fisica ou juridica detentora da senha sera responséavel por todos os atos
praticados por meio da senha por ela cadastrada, com os efeitos juridicos e fiscais previstos
na legislagéo.


http://www.arapua.mg.gov.br/
http://www.pedrinopolis.mg.gov.br/novo_site/
http://www.pedrinopolis.mg.gov.br/novo_site/

ACESSANDO O SISTEMA DE NFS-e PELA PRIMEIRA VEZ

ApOs obter a senha eletrénica entre no portal.

Digite a Inscricdo Municipal Mobiliaria da sua empresa, o CNPJ e a senha eletrénica nos

campos indicados e em seguida clique em “Entrar”.

NOTICIAS AcEsso CREDENCIADO
Inscrigdo
Senha g
| Guardar Infermacdes Acesso exclusive
para proxime acesso, para usuarios e
tomadores de
servigos

E possivel acessar o sistema utilizando a senha principal fornecida pela prefeitura ou de um
usuario credenciado. Para isto cadastre as permissdes para o usario/funcionério. No caso do
contador, por exemplo, ele pode ser credenciado por varias empresas e liberar o acesso
para que os funcionarios do escritorio tenham acesso as empresas que credenciou este
contador. O funcionério deve se cadastrar antes:

GERENCIAMENTO DE USUARIOS.

Na pagina da Nota Eletronica através do Link de Usuarios credenciados pode se fazer o
cadastramento dos usuarios para utilizacéo do site por diversos usuarios na empresa.

NoTiCiAs ACES50 CREDENCIADO

I usréer rfomacies Acesso exelusivo

para préxime acesso. para usudrios e
tomadores de

senigos

nscricio

Tela de Cadastro Usuério Credenciado

Movo Usuério

CPF/CHPI:

Cadastrar



Inscrigio
CPF/CNPJ

Senha

[ {Guardar Informacies

para préxime acesso.

Tela Inicial
Consultar Débito IPTU
Guia IPTU

Guias Diversas
Certid&o Contribuinte
Certiddo Imovel
Certid&o valor venal
Protocolo

validar Certid3o
walidar NF5-e

Downloads

Usuério Credenciado

CFF/CNF]:
Senha:

I Suardar Infermacées para

proxime acesso,

Entrar

Esgueci minha senha

-

C.P.F.:

Mome:

Endereca:
Bairro:
Cidade:
C.E.P.:

Estado:

Informagbes para Contato

Telefone Residencial: Celular:

Telefone Com.: Ramal:

Observagdo:
E-mail: Confirmacgao:

Atencdo: Sua senha sera enviada para o E-mail informado.

Gravar Voltar

O Funcionério ou contador da empresa ao se
cadastrar deve informar o seu email para que uma
senha seja enviada ao final do cadastramento, € com
essa senha que ele vai fazer login na(s) empresa(s)
gue ele foi credenciado. Caso ele nao receba a senha
ou a perca pode solicitar novamente apenas
informando o CPF e clicando em esqueci minha
senha. O Sistema vai solicitar o email novamente, a
senha sera enviada novamente se for digitado o
mesmo email cadastrado anteriormente,




Inscricdo: 1 Mome: EMPRESA MODELD - GOWER 5 : 18.592.162/0001-21

i Desconsctar
Usuario/ 1,

Berm vinde
Acesso Restrito
nFe >
Res >

> 000.000.000-00

Tela Inicial 000.000.000-00

Mous Dados Cadastrar/Alterar

Configurar Padrio P

000.000.000-00

Alte nha
MNome:

Incluir Logomarca Situacdo: = |ativo  [tnative
Marcar Todos Desmarcar Todos Inverter

| sServicos | ______mNrse | _______Rps_ |

I |consultar Débito T emitie I |autorizagdo de Impress3o
T [Emitir Guia T cancelar I [importacsosConvertar

= |emitir alvara T |consultar I |cedigo de Acesso

I |certidéio Inscriciio I |enviar Declaracéo

I |certidao Contribuinte I conta Corrente

M |situacas Fiscal M Livre de Registro

[ I |[Exportar

Relatsrio Lancamento

=
m Instituicdo Financeira MNotas Tomadas

=

Declarar

Consultar/alterar

Enviar Declaracdo

Conta Corrente

IAmmm

consultar 1TBI importar NFS-c Recebidas

Livre de Registro

0

Relatsric Lancaments

Notas Prestadas

Declarar Tela Inicial

Consultar/alterar Meus Dados
Enviar Declaragdo Configurar Padric

Consultar NFS bidas

Conta Corrente
Importar MNotas alterar Senha

Livro de Registro UsudriosPermissao (*)

137333313

RelatSrio Lancamento

0

Incluir Legemarca

(*) A selegio do item "U
outros usuarios.

ario/ iss3c” ira p itir que o ic cric ou altere dados de

Gravar

e I B~ Triods s Fa = [=oes ~

Usuario Credenciado

CRF/CNED: O contador ou empresa através do acesso credenciado
Senha: pode visualizar as empresas que lhe deram acesso. E ao

.l Guardar Informacies para

préxime scesso. clicar no icone @ | da empresa desejada podera acessar
0s menus credenciados

Entrar

Esgueci minha senha

GOVERN:

.
.

.
.
1 I
.

Insc. Municipal Dyocurmendo MHorme

2580002 26.103.184/0001-09 EMPRESA MODELO - 2 LTDA

DD

2580001 18.592.162/0001-21 EMPRESA MODELO LTDWA

Woltar



Alterando a senha eletrbnica cadastrada

A Senha Eletronica cadastrada no sistema pode ser alterada a qualquer tempo. Para tanto,
clique em “Alterar Senha” (disponivel pelo Menu Gerenciamento/Alterar Senha) informe o e-
mail utilizado no cadastramento da Senha Eletronica, a Nova Senha e em seguida confirme
a Nova Senha.

Inscricdo: 2580001 Nome: EMPRESA MODELC LTDA  Uswario: 18.592.162/0001-21
Sair/Desconectar

Bem Vindo

Dados do Contribuinte Placar
Tela Inicial
Consultar Debito IPTU Inscricio2sso001 Quantidade de
Guia IPTU CNP3: 18592162000121 RPS Disponivel
Guias Diversas Nome:  EMPRESA MODELO LTDA 19
Validar NFS-e
Protocolo
DownLoads Noticias

Acesso Restrito

v vvwwow

Tela Inicial e
Meus Dados
Configurar Padrao

og Consultar NFS-e Recebidas | o0 pay Servigo Prestado
Alterar Senha

Usuario/Permissao

Relatério de Tomadores

Cartdo de Seguranca 1 1.000,00 0,00, EI,[IU‘ u,uml 1.000,00
Incluir Logomarca

Alterar Senha

E-mail:
Senha Atual:
Mowa Senha:

Confirma Mowva Senha:

Girawar

Reinicializacdo da senha eletronica

Para solicitar uma nova senha eletronica dirija-se a Secretaria de Administracao e Financgas ,
munido dos mesmos documentos exigidos para o cadastramento da senha eletrbnica e
cadastre uma nova senha.(Ex: Perda(esquecimento) da senha).



Acesso Restrito

Apés digitar as informagdes “Inscricao, CNPJ e Senha” vocé tera acesso as diversas opcoes

do Acesso Restrito.

Emissao de NFS-e.

Para iniciar a emissdo da NFS-e clique no Menu  "™=°= b Emitir | Aprirg
uma nova janela para emissédo da NFS-e.
Dados do Prestador.

Inscricdo: 1| Nome: EMPRESA MODELO - GOVERNA  Usuario: 18.592.162/0001-21

Sair/Desconectar

Bem vindo / Dados do Contribuinte Placar

Acesso Restrito —

NFe Emitir Inscricdo: 1

Quantidade de

»

RES » Cancelar CNPI: 18592162000121 RPS Disponivel
Gersncizments » Nome: EMPRESA MCDELC - GOVERNA 10

Consultar

Gerar DAM

Conta Corrente

Livro de Registro Noticias

Exportar

Relatdrio Lancamento

-
| % |e Internet | Modo Protegido: Desativado v:‘ - | *o100% - v

PRESTADOR DO SERVICO

Nome:| EMPRESA MODELO - GOVERNA
CNFI:| 18592162000121
Inzcricdo Municipal: 1
Inscrigdo Estadual:
Endereco:| Awn ARTHUR JUNQUEIRA DE ALMEIDA, 0
Bairro: PROGRESSO
Cidade:| TTUTUTABA
Estado: MG

Este campo tera preenchimento automatico, sendo necesséaria apenas a verificacdo da
correcdo dos dados apresentados. No caso de haver dados incorretos o contribuinte devera
dirigir-se a Secretaria de Administracao e Financas e solicitar a alterag&o.

Dados Campo Destinatario

Neste campo deverdo ser informados os dados do tomador de servigos caso 0 mesmo néao
seja cadastrado na Prefeitura Municipal de Pedrinopolis.



TOMADOR DO SERVICOS

CPF/CNPI(Somente Numeros): 12345678901230 Mudar Tomador
CMC:| 1479 MNio Informar
Inscricdo Estadual: —X--X-- Nio Informar
Inscricdo Municipal: Nio Informar
Nome/Razdo Social: EMPRESA MODELO NFSE 2 Consultar
CEP: 38860-000 Buscar

Endereco: PRACA PRACA SAO JOAQ BATISTA, 111
Bairro: CENTRO
Cidade: ARAPUA

Estado: MG
Fone/FAX: 34123456789
E-mail: assistencia@governa.com.br Enviar Automaticamente

Substituto Tributario: Sim

Gravar Tomador

CPF/CNPJ: Digite o numero do CPF ou CNPJ do tomador dos servicos. (sem formatacao,
pontos (.), tracos (-), etc...). e cligue em Carregar Tomador, se o tomador ja for cadastrado o
sistema trar4 as informac¢des contidas no banco de dados, caso contrario vai liberar os
campos para digitacao.

Caso gueira mudar o tomador apoés ter carregado cliqgue no botdo Mudar Tomador(este
botdo aparece ap0Os carregar um tomador existente), a tela sera limpa para entrada do novo
documento.

Caso o tomador nao exista é necessario cadastra-lo conforme abaixo.

Nome / Razédo Social: Digite o Nome ou a Razdo Social do tomador de servicos. Utilize as
letras mailsculas e minasculas conforme o caso.

Atencao
O CPF/CNPJ é obrigatério, somente empresas cadastradas no municipio de acordo com a

legislacdo municipal ndo tém a obrigacdo de identificar o tomador, neste caso vai ser
mostrado um bot&éo N&o Informar.

Em alguns casos é permitido informar documentos de Estrangeiros(botdo Doc.Estrangeiro).

Verifique na prefeitura se a sua empresa se enquadre nas situacdes e solicite a alteracao do
seu cadastro para que os botbes sejam liberados na tela de emissdo da nota fiscal
eletrbnica.

Inscricdo Municipal: Digite a inscricdo municipal do tomador dos servicos (sem formatacéao,
pontos (.), tracos (-), etc...). Se ndo houver inscricdo municipal, clique em Nao Informar.

Inscricdo Estadual: Digite a inscricdo estadual (sem formatacdo, pontos (.), tracos (-),
etc...). Se ndo houver inscricdo estadual, cligue em N&o Informar.



CEP: Digite o CEP, e clique no botdo buscar, serdo preenchidos os campos Endereco,
Bairro, cidade e estado apenas faltando informar o numero do imovel. *Para cidades onde
exista estas informagdes no cadastro do correio.

Endereco: Digite o tipo (Rua, Av., Trav., etc.) e o nome do logradouro, bem como o nimero
e 0 complemento.

Bairro: Digite o bairro.

Cidade: Digite a Cidade.

Estado: Digite o Estado.

Fone/Fax: entre com o DDD e o numero do telefone.

E-mail: Informe o E-mail do tomador dos servi¢cos, contador ou do proprio prestador(
caso deseje enviar a NFS-e posteriormente por e-mail).

O campo E-mail ndo é de preenchimento obrigatério e E-mail informado ndo serd impresso
na NFS-e.

Se na tela for marcado o Box Enviar Automaticamente, ao gravar a nota o sistema vai exibir
a mensagem enviado com sucesso e o link para emissdo da mesma e também a nota em
formato XML serdo enviados para o email informado.

Botdo Salvar Tomador: Salva os dados do Tomador para utilizacdo em emissoes
posteriores, se ndo for salvo na proxima emissdo os dados terdo que ser digitados
novamente, tendo sido salvo uma vez os dados serdo exibidos quando da préxima emissao
apos digitar o documento e clicar em carregar tomador.

Campo Servico Prestado

Neste campo devera ser selecionado o codigo de servico que melhor se enquadre com a

atividade de prestacéo de servicos relacionada a NFS-e a ser emitida, de acordo com _Lista
de servicos anexa a Lei Complementar n® 116, de 31 de julho de 2003.

SERVICO PRESTADO

|CI1.01 - ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS. V|

Mun. da Prestacdo do Servigo: ®) arapud O outro MG v

O sistema da NFS-e exibirA sempre a atividade padrdo cadastrada em
Gerenciamento/Configurar padrédo como primeira opgéo.

SO é permitido informar um tipo de servigo para cada nota fiscal, havendo necessidade de
informar mais de um servico deve ser digitado no campo Outras Informacgfes ou até mesmo
na discriminag&o dos servigos..

Deve ser informado o Municipio onde foi prestado o servigo, por padrdo € o municipo sede,
caso o servico tenha sido prestado em outro municipio clique no Box Outro digite o nome do
municipio e selecione o estado(UF).


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp116.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp116.htm

Campo Discriminacao dos Servigcos

O campo “Discriminacédo dos Servigos” constante da Nota Fiscal de Servicos Eletrbnica -
NFS-e devera ser preenchido com a descrigdo clara dos servigos prestados e os valores a
eles correspondentes. No tampo Total digite o valor do servico, utilize a virgula para separar
0S centavos.

A critério do emitente poder& ser preenchido com outras informacdes nao obrigatérias pela
legislacdo municipal, como a data de vencimento dos servicos e informacfes sobre tributos
federais.

Este campo devera ser digitado utilizando letras maiusculas e minusculas. Evite digitar tudo
apenas com letras mailsculas. Para passar para o campo destinado ao valor ou para outra
linha tecle TAB.

Note que h& um limite para o tamanho do texto a ser preenchido. Caso vocé ultrapasse este
limite abrevie um pouco mais o texto e/ou diminua o numero de linhas/paragrafos criados.

Campo Total: Informe neste campo os valores dos servicos utilizando a virgula para separar
0s centavos, néo digite pontos para separar milhées/milhares.

Exemplo:
1350,36
DISCRIMINACAO DOS SERVICOS ITEN
Servicos de Manutencdo em Tratores 1500,00

Para incluir mais de um servigo clique na opgéo +item do lado direito da sua tela.

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS TOTAL

Servicos de Manutencdo em Tratores 1500,00

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS TOTAL |[ITENS

Servicos de Manutencdo em Tratores 1500,00

| +1Item

Podem ser digitados valores diferentes em diversas linhas, o sistema fara a soma dos
valores e o total aparece abaixo.

Exemplo:

Digite a discriminacdo de cada servigo e para acrescentar o préoximo clique no botéo +1 item,
a cada valor acrescentado o Valor dos Servigos é atualizado.

| DISCRIMINACAODOSSERVICOS | TOTAL [ITENS|
SERVICO 1 - DESMONTAGEM 100,00
SERVICO 2 - LIMPEZA 100,00
SERVICO 3 - RETIFICA 100,00

SERVICO 4 - PINTURA E MONTAGEM 100,00

|| I Valor dos Semigos||400,00




Caso ndo seja digitado valor no campo Total do item a descricdo ser4 impressa
normalmente sem somar, podendo assim o usuario utilizar este campo para informacoes
gue julgar necessérias na descricdo dos servicos.

Exemplo:
DISCRIMINAGCAO DOS SERVICOS TOTAL | ITENS |
SERVICOS PRESTADOS
FUNILARIA 100,00
LANTERNAGEM 100,00
PINTURA 100,00
DE ACORDO COM ORCAMENTO APRESENTADC A SEGURADORA E AUTURIZAC;QD NRO 111 1| ® +1 Item
H Yalor dos Sen.riu;os”SDU,Oﬂ ”

Campos “Valor dos Servigos”, “Data de Emisséo.
Valor dos Servicos [BEOGEE Data de Emissdao |[EfRUEE

Campos “Simples Nacional”’, “Regime de Recolhimento”, “Forma de Recolhimento”,

‘Repasse “Desconto”, ™Deducdes”, “Base de Calculo”, ”, “Aliquota”, “Valor do ISSQN” e
“Valor Liquido”.
INFORMAGOES PARA TRIBUTAGAO
Data Emissdo 29/09/2016 Repasse 0
simples Nacional N30 Desconto
Regime Recolhimento | Maovimento V| Deductes 0
Forma Recolhimento | Retido na Fonte V| Base de Célculo
Aliguota 3,00
Valor do ISS
RETENCOES FEDERAIS (R$)
PIS COFINS IR C5LL INSS
OUTRAS REI'ENCGES
Valor Descricdo
Qutras Retengdes 0,00
1SS Retido
Total das Retengbes 0,00
Valor Liquido

Campo “Valor dos Servi¢cos”

Este campo sera preenchido automaticamente com valor total dos servicos.

Campo “Data de Emissao”

A data de emisséo da nota virh com a data do dia. Pode ser informada data retroativa desde

gue nenhuma nota tenha sido emitida posteriormente a data informada, mesmo que
cancelada.



Campo “Dedugodes”

Informe neste campo o valor total das dedugbes legalmente permitidas pela legislagao
municipal.

O contribuinte devera preencher o campo “Descricdo dos Servigos” com a descrigdo clara
das deducgdes, além de outras informagdes que julgar conveniente.

Os documentos fiscais que comprovem as deducgdes permitidas pela legislagdo municipal
estaréo sujeitos a verificacao.

Atencéo!

Servicos de Construcédo Civil: O valor total dos materiais empregados podera ser lancado
no campo “Deducdes”, este estara habilitado somente para itens de servicos permitidos.

Os valores deduzidos estdo sujeitos a verificacdo. Consulte a Legislacdo Tributéaria do
Municipio para obter mais informacdes. O prestador de servicos devera manter arquivo dos
comprovantes das deducdes legais.

Campo “Base de Calculo”

Este campo sera preenchido automaticamente com valor da base de célculo do ISSQN.

Campo “Tributagao dos Servigos”
Opcodes disponiveis:

ISS — Normal

Selecione esta opcao na seguinte situacao:

Os servicos prestados onde o ISS deve ser recolhido ao Municipio de Pedrindpolis pelo
prestador;

Neste caso o sistema da NFS-e automaticamente calculard o ISS utilizando a aliquota de
acordo com atividade principal cadastrada e cuja previsao legal encontra-se na Legislacao
Municipal.

Opcéo Forma de Recolhimento
A responsabilidade pelo recolhimento do ISS deverd observar a legislacdo tributaria do
municipio de Pedrindpolis e devera ser selecionada de acordo com as opcdes disponiveis de

acordo com regras permitidas e pré estabelecidas pela legislagéo vigente.

Se na emisséo da NFS-e a opc¢éo selecionada no campo “Forma de Recolhimento” estiver
incorreta a NFS-e devera ser cancelada e substituida por outra, com o dado corrigido.

Para mais informacgdes sobre o cancelamento de NFS-e, consulte a secao especifica deste
manual.




ISS — Retido (Substituto Tributario)

Esta opcao aparecera na seguinte situacao:

Quando os servigcos prestados onde o ISS deve ser recolhido pelo tomador de outro
municipio ou cadastrado no Municipio de Pedrinépolis como Substituto tributério conforme a
legislacéo vigente;

Campo “Aliquota”

Este campo sera preenchido automaticamente conforme o cédigo do servico selecionado
(atividade de prestacao).

Campo “Valor Liquido”

Este campo sera preenchido automaticamente o valor total da Nota da Nota ser&a o valor dos
servicos menos o desconto.

Campo “Valor ISSQN”

Este campo sera preenchido automaticamente com valor do ISSQN.
Atencéao!

Nota Fiscal Conjugada (Mercadorias e Servigos)

A NFS-e destina-se exclusivamente ao registro de prestacéo de servicos.
Campo Outras Informagoes

Este campo é utilizado para digitar informacdes de interesse do Prestador ou Tomador.

OUTRAS INFORMACOES

| -

=
Retencdes Federais

Os valores apontados pelo prestador de servigos nos campos abaixo, serdo descontados do
valor total da NFS-e, como retencéo federal pelo tomador de servigos.

Quando os valores forem meramente informativos e néo retidos, deverdo ser descritos no
corpo da NFS-e ou no campo observacao.

EQeo CorTNSEE RE Gl INSSEE

OUTRAS RETENCOES
| Valor | Descricio



Finalizando a emissao da NFS-e

Caso deseje finalizar a emissédo da NFS-e, cliqgue em “Gravar e Imprimir”.
OBS: Abaixo tem as informacdes referentes

CONFIGURAGAD IMPRESSAD

Microsoft Internet Explorer, gj

¥ Imnprirnir em impressora jato de tinta ou laser em qualidade normal,

Gravar e Imprimir * Utilize folha A4 (210 % 297 mm) ou Garta (216 % 279 mm),

* Retirar az Margens, Cabegalhos & Rodapés da configuragdo da pagina.

! ‘: Dados gravados com sucesso,
-

Grawar e Imprimir

Finalizando a emissdo a NFS-e a mesma sera visualizada para posteriormente ser impressa.
Atencao!

Verifique atentamente se todas as informacdes da NFS-e a ser emitida foram preenchidas
corretamente antes de finalizar a emissdo, pois a mesma ndo podera ser alterada, com
relagdo a valores e aliquota. Caso a NFS-e tenha sido preenchida incorretamente, devera
ser cancelada e substituida por outra. Nao existe previsdo de carta de correcdo ha
legislacdo municipal.

A NFS-e devera ser impressa por ocasiao da prestacdo de servicos em duas vias, em papel
"comum”, de tamanho "A4" ou "Oficio", utilizado para impressdo em geral. Sua impressao

podera ser dispensada na hipétese do tomador solicitar seu envio por “E-mail”.
Modelo da Nota Fiscal de Servicos Eletronica (NFS-e)

O modelo completo de uma NFS-e pode ser visualizado na figura abaixo.

Definido conforme Decreto Municipal n® 035/2015.



MOTA FISCAL DE SERVICOS ELETROMICA - NFS-e
Mimen Emitida em Codigo de VerificacSo: RPS

Municipic da prestacdo dols) servigois) Regime de Recolhimento: Formna de Recolhimento:

PRESTADOR DO{S) SERVIZO(S)

Razdo Social:

Endereco CEP:

CMC: CNPJ: s, Mun: Ins. Est.

E-mai: Fone/FAX:

TOMADOR DO{S) SERVICO[S]
MNome
Endereco - CEP
CMC: CPF. Ins. Mun. ns. Est.:
E-mail: Fome/FAX:
Codlgn do Bervigo
ISCRIMIMACAQ DOY5) SERVICO(S]:
Valor dos) SenvicHsT 100,00
RETEMCAES FEDERAIZ: (RE)
PIS 0,00 COFINS 0,00 NS5 0,00 IR 000 CSLL 0,00
Ourtras Rtenples:
Valor dos Servigoa: Valor dos Sarvigoa:
(~)Desconine: |- Repasse
[-jourras Retenpdes: (-iDeducdes:
[-NES0N Ratido na Fonte: |F)Base de Calculo:
Total das Retengdes: (oAquota;
Walor Liguida: [=]¥alor do 1556EN:
CUTRAS INFORBAGOES:
| PREFTMURE M UMCIPAL DE AR APLUA
Ecrecaria da Frangas
iﬁ} Peuca Prace Sl bode Daseis o 16 Cargee - drwpad - BG - 0P 50 S0 000
WA BINILE TG Qo br
- i pus g g B
.................................... Moduls ¢ pmissfo auterizaves pafo Oecrafo 07 oo, de dddeMes deAilee L ociciiiaanias
Recebijemos) de: 06 SENVIpDE COnsianies nesia Mold MNOTAFISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA (NFS-2)
Flscal de Servigos EletrinicaNFS-g). M
codigo de Venificagio
Data Assinatura do Recetedor




Para consultar as NFS-e emitidas clique no link “Relagao de NFS-e” disponivel na area
“Acesso Restrito”.

Sair/Desconectar

EBem Vindo

Consultar NFS-e

Tela Inicial

Consultar Débito IFTU

Guia IPTU
= Periodo: 22/05/2010

* Doc. Tomador:
Situacdo: |Tndns v

Até: 22/08/2010

Guias Diversas

validar Certiddo

validar NFS-e

DownlLoads * Campo ndo obrigatdria,
Acesso Restrito m
Servicos » Consultar Imprimir
NFS-e P Emitir e
RPS » | cancelar
S Pl Comee E possivel efetuar a consulta e/ou relacionar as NFS-e
A — emitidas selecionando/informando a data ou o periodo
Livro de Registro de emisséo, e por fim clique em “Consultar”.

Este Menu permite ao prestador de servicos:

Consultar/Relacionar as NFS-e emitidas por data ou periodo de emisséo;

Imprimir e/ou Visualizar na tela uma NFS-e emitida;

ApoGs digitar uma data ou periodo e clicar em “Consultar”, ser4 aberta uma tela que

permitira a visualizacdo e/ou impresséao de qualquer NFS-e relacionada.
Sair/Desconectar

Bem Vindo Consultar NFS-e

Tela Inicial

Consultar Débito IFTU

Relagio de Notas Fiscais Eletrénicas
Guia IPTU

Guias Diversas ---
Validar Cartidio =k} 17| 20/06/2010 | 2.000,00|Normal 00000000000000
= o 1=K 18( 20/06/2010 | 2.850,00[Normal 00000000000000
Downloads 5} g % 19| 20/06/2010 200,00/5imples Nacional 00000000000000
Acesso Restrito % g % 20| 21/06/2010 2.2590,00(Normal 00000000000
Se=rvices > =k} 21| 21/06/2010 | 1.000,00|Normal 00000000000000
NFS- »
eoe = , =I5 22| 21/06/2010 700,00|Normal 00000000000
Gerenciaments » 5} g % 23| 21/06/2010 | 10.000,00|Simples Nacional 00000000000
=I5 24| 21/06/2010 |  4.000,00[Normal 00000000000000
*?;' g % 25| 21/06/2010 4.800,00(Simples Nacional 0000000000000 Consultar
Para Visualizar e/ou CONFIGURACAC IMPRESSAQ
Imprlm”“ uma NFS_e em'tlda * Imprimir em impressora jate de tinta ou laser em qualidade nermal.
. . * Utilize folha A4 (210 x 297 mm) cu Carta (216 % 273 mm).
Cllque na Impressora ao * Retirar as Margens, Cabecalhos e Rodapés da configuracdo da pégina.
&
lado.
Voltar
A

Este Menu permite ao prestador de servigos visualizar:

Os numeros das NFS-e emitidas na data ou periodo informado;
As datas em que foram emitidas NFS-e;

O valor das NFS-e:

A situacéo (Tributacdo dos Servicos) das NFS-e emitidas;



Cancelamento de NFS-e

Inscricao: 1 MNome: EMPREZA MODELD - GOVERNA  Uswario: 13.5%2.162/0001-21
Sair/Desconectar

Fem Vindo Dados do Contribuinte Placar
Acesso Restrito
» Emitir
Quantidade de RPS
RPS » 2162000121 Disponivel
Gerenciamento » Consultar LESA MCDELC - GOWERMA 1

Gerar DAM
Conta Corrente
Livro de Registro

Exportar Noticias

Relatdrio Lancamento

o Cancelamento de NFS-e podera ser feito até o dia do vencimento do ISSQN ou antes
de gerar o DAM.

O cancelamento da NFS-e poderé ser feita pelo emitente, por meio do sistema, antes do dia
do vencimento ISSQN estabelecido pelo calendario fiscal do municipio e antes de gerar o
DAM correspondente.

Neste caso o0 procedimento é o seguinte: acesse o link “Cancelamento de NFS-e” na area
“Acesso Restrito”, em seguida clique em Cancelar digite o nimero da NFS-e a ser
cancelada no campo especificado e por fim cligue em “Consultar”.
F‘

Inscrigdo: 1 Mome: EMPRESA MODELD - GOWERNA  Usuarie: 18,.532,162/0001-21

Sair/Diescensctar k )
] T BOVERN
Ezm “indo ---l
Acesso Restrite | -----
INFz 4
RPS [ Nro Nota:
Gerenciamanto [ 3

Os dados da NFS-e a ser cancelada serdo apresentados para verificacdo, se desejar
continuar a operagao informe o Motivo do cancelamento e clique em “Cancelar Nota”, a
nota seréa imediatamente cancelada.

Inscricdo: 1 Mome: EMPRESA MODELO - GOVERNA  Usudrio: 18,392.162/0001-21
Sair/Diesconectar

Eem Windo

Acesso Rastrite

NFe 3
= 3
Gerenciamenta 1| 07/06/2011 |PREFEITURA MODELO - GOVERNA 18592162000121 Mavimento 150,00

Maotivo Cancelamento :Galor da Mota informada errado.| ]

t Cancelar Nota ) Voltar

N&o sera Cancelada a NFS-e apés o vencimento do ISSQN ou ap6s o pagamento do
Imposto.

Obs: O motivo do cancelamento mostrado acima é apenas ilusério, informe o motivo
para o cancelamento da Sua nota.




Apos gerado o DAM(Guia de Recolhimento) ou efetuado o pagamento do Imposto, a NFS-e
somente podera ser cancelada por meio de processo administrativo.

Atencéo!

Impedimento (legal) de Carta de Correcao

N&o é permitida a utilizacdo de carta de correcdo para regularizacdo de erro ocorrido na
emissao de NFS-e, pois n&o existe previsao legal.

Impedimento (legal) de cancelamento por motivo de ndo pagamento dos servigos

O fato gerador do ISS € a prestacao do servigo. Caso tenha sido emitida uma NFS-e para
um servico efetivamente prestado, o ISS sera devido, ndo devendo a NFS-e emitida ser
cancelada por nao ter sido pago os servicos pelo tomador.

Guia de Pagamento

A guia de pagamento podera ser emitida pelo site no link Enviar Declaracdo, a guia para
recolhimento podera ser gerada somente a partir do 1° dia do més subseqtiente ou até a
data de vencimento do ISSQN, para pagamento sem acréscimos Enviar Declaracao legais
até dia do vencimento do ISSQN. Apds selecionar o Menu NFS-e / Enviar Declaracéo abrira
uma nova janela onde vocé podera escolher a guia que sera impressa.

Inscrigdo: 1 Mome: EMPRESA MODELD - GOVERMNA  Usudrie: 12.532,162/0001-21
Sair/Desconsctar

e ~rar DAR e
e Vinds DAV mEE
Acesse Restrite ----

MNFe » Emitir

RES 4 Cancelar . .

Gerenciamento » e Exercicio: 2011 | Més: satembro =]

Gerar DAM

Conta Corrente Visualizar Notas %

Livro de Registro
Exportar

Relatdrio Langamento

1° - Selecione o exercicio e o0 més referente, apos selecionar, clique no botdo para escolher

Gerar

uma determinada nota ou o bot&o (Gerar) de uma Unica vez.

Visualizar Notas

Permite visualizar as Notas Emitidas antes de gerar o DAM.



Inscrigdo: 1 Mome: EMPRESA MODELOD - GOVERNA  Usuario: 18,352, 162/0001-21

Szir/Desconsctar -= A
Bem Yindo HF ---.-
Acesso Restrite .----L
NFz .4 Cadastro:| MOBILIARIO IS5/ TAXAS
Fes 4 Distrito: MUNICIPIO
Gerznciamente 4 Istritns
Inecricdo: 1
Contribuinte: EMPRESA MODELO - GOVERMA
Imprimir Marcar Todos Desmarcar Todos Inwerter
|| | NroGua | Parcela Divida | Am | Mis | Vencimenio
% 2320008 i ISS0QN MENSAL 2011 8 20/0%/2011

CONFIGURACAD IMBRESSAD

* Imprimir em impressora jakte de tinkta cu laser em gualidade nermal,
* Utilize felhz A4 (210 % 257 mm) cu Carta (216 x 275 mm).
* Retirar 2z Margens, Cabeacalhos 2 Rodapés gz configuracde 4z pagina.

Apébs gerar abrira uma nova janela, selecione a guia que deseja imprimir e clique no botédo

m— (imprimir).
I He . . . H 1 1
el Imprimir Guias selecionados no grid abaixo.
MarcarTodes | Marcar todas as notas no grid abaixo.
DesmerearTedes | Desmarcar todas as notas selecionadas
Inverter

Inverter a selecdo do grid desmarcar as que estdo selecionadas e
marcar as que nao estao selecionadas.

Conta Corrente

Através do Conta Corrente € possivel visualizar a relacdo resumida e completa das notas
emitidas, por exercicio e més, trazendo a quantidade, situacéo e os valores totais das Notas.

Inscrigdo: 1 Mome: EMPRESA MODELD - GOWERMA  Usuarie: 15.532,162/0001-21

Szir'Desconsctar ke ===
| BOVERRA
Ezm Yindo ---l
Acesso Restrite --.--L
NFe »
RPS 4 Exercicic: 2011 Consultar
Gerenciaments 4

Movimento de Notas Prestadas

|____|competéncia | Quantidadel _____Normall __Retida) __S.Nacional ___Outras]
I') Janeira a2 430,00 0,00 0,00 0,00 430,00
,-) Feversire 1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
/') Marco 24 7.075,00 800,00 100,00 0,00 7.9735.00
I') Ahbril 22 14,100,00 0,00 200,00 0,00 14.400,00
I') Maio a 2,855,00 0,00 0,00 0,00 2,855,00
,-) Junha 1z 10.248,00 250,00 500,00 1.561,00 12.759,00
/') Julhe 4 1.510,01 0,00 0,00 2,300,00 4,010,01
I') Agosto 17 10.027.88 100,00 150,00 600,00 10.877.88

Imprimir




Inscrico: 1 Exercicio: 2011
Mome/RazoSocial: EMPRESA MODELO - GOVERNA
. Normal Retido na Fonte ples Nacional Outras Total

CompetSncia Cede Vir Servigo  Base Cilculo  Vir Servige Base Cilculo  VirServigo  Base Cilocule  VirServige Base Calculo  Vir Servigo  Base Cilculo
Janeim 4 450,00 450,00 0,00 D.on 0,00 0,00 0,00 0,00 450,00 450,00
Feversin 1 2,00 0.00 2,00 D.00 0.0a DLon 0.oo 0,00 0.0a .00
Marngn 25 707500 707500 E0Q,00 00,00 100,00 100,00 000 0,00 T.575,00 797500
Abrl 22 14_100,00 14.100,00 0,00 0.0 300,00 300,00 0,00 0,00 14.400,00 14.400,00
M3k 9 285500 2.855,00 0,00 0.0 0,00 0,00 0,00 0,00 2.855,00 285500
Juniho 14 10.243,00 10.22E,00 350,00 350,00 600,00 600,00 1.581,00 1.561,00 12.739,00 12.789,00
Julho 4 1.510.014 1.510.01 0,03 000 003 000 2.500,00 2.500,00 4.010,01 4010,
AQOEID 17 10.027,68 10.027,58 100,00 100,00 150,00 150,00 500,00 600,00 10,677 B8 1087768

E possivel imprimir ou visualizar a rela¢do das Notas Emitidas por més. Com o nimero da
Nota, o numero do RPS, data de emisséo, atividade, nome do tomador, valor da Nota, base
de célculo, aliquota, ISSQN e a forma de tributacdo das notas. Para visualizar, selecione o
més desejado abrird uma nova janela, apds abrir clique no botao imprimir.

Inscrigdo: 1
Sair/Desconectar

Eem YVindo

Acesso Restrite

Nome: EMPRESA MODELO - GOWERMNA

Usudrio: 18,.592.162/0001-21

MFe »
REES 4 Imprimir Competéncia: Agosto/2011 Voltar
serenemene ' Hro Nota| EmissSo [ServicoTomador |Valor Nota|Basa Calculo| ISSQH[Regime  [Forma |
3/04/08/2011| 01,01 (18,457 ,.218/0002-16| 1.500,00 1.500,00, 60,00 Movimento Marmal
4 04/08/2011 01.01 18.457.218/0002-16 127.88 127,88 5,12 Movimento Mormal
5/17,/08/2011| 07,02 |000,.000.000-00 5.400,00 5.400,00/ 216,00 Movimento Marmal
& 18/08/2011 09.01 000.000.000-00 250,00 230,00 10,00 Mowvimento Maormal
7/18/08/2011| 00.01 |000.000.000-00 150,00 150,00 3,00|Estimativa Normal
8 18/08/2011 00.01 000.000.000-00 100,00 100,00 5,00 S. Macional Simples Macional
9/18/08/2011| 00,01 |000,000.000-00 100,00 100,00 2,00|Movimento R.etido na Fonte
10 18/08/2011 00.01 000.000.000-00 50,00 50,00 1,00 M.E.I. Simples Macional
11|{18/08/2011 00,01 |000,000.000-00 S0,00 50,00 1,80|Soc. Liberal Fixo /[ Anual
1z 18/08/2011 00.01 000.000.000-00 75,00 753,00 1,50 Isento Sem Recclhimento
13|18/08/2011 00,01 |000,000.000-00 85,00 853,00 1,70/ Imune Sem Recclhimento
14 18/08/2011 00.01 000.000.000-00 105,00 105,00 0,00 M3eo Incidéncia Sem Recolhimento
15{18/08/2011 00,01 |000,000.000-00 115,00 115,00 2,20|Movimento Rec. Antecipado
16 18/08/2011 00.01 000.000.000-00 120,00 120,00 2,60 Movimento Devido a Qutro Municipio
17|{18/08/2011 00,01 |000,000.000-00 1.000,00 1.000,00/ Z0,00|/Estimativa Maormal
1010 15/08/2011 09.01 595.720.006-91 100,00 100,00 4,00 Mowvimento Maormal
1015/15/08/2011| 09,01 |595.720.006-91 1,500,000 1.500,00, 60,00 Mowvimento Maormal
Inscrigaar 1
Mome/RazioSocial: EMPRESA MODELOD - GOVERMA
MroNota Emissio Servigo Tomador Mome Valor Servigo  Base Calculo  Alig. % ISSON Regime Forma
3 (4082011 0101 18.4587.2120002-16  Prefeitura Municipal de Huiutaba 1.500,00 150000 400 60,00 Movimento Mormal
4 (4OSZ011 0101 18457.2130002-16  Prefeitura Municipal de Huiutsba 127,38 12788 400 5,12 Movimente Mormal
& 17082011 07.03  000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 5.400,00 540000 4,00 218,00 Movimento Mormal
& 13087011 0901 000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 750,00 65000 400 10,00 Movimenho Mormal
7 18082011 0001 000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 150,00 150,00 200 3,00 Estimativa Mormal
& 13082011 0004 000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 100,00 10000 500 5,00 5. Macional Simples Macional
2 13082011 0001  000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 100,00 100,00 0,00 Mowimente Retide na Fonte:
10 18082011 00.01  000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 50,00 50,00 0,00 MELL Simples Macional
11 12082011 0001  000.000.000-00 TOMADORES DIVERSDS 90,00 80,00 0.00 Soc. Liberal  Fixo / Arusal
12 18082011 0001  000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 75,00 76,00 0,00 lsente Sem Recolhimento
13 120872011 0001  000.000.000-00 TOMADORES DIVERSDS 85,00 B5.00 0.00 Imune Sem Recolhimento
14 128082011 0001  000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 105,00 10,00 0,00 N3o Incidéncia  Sem Recolhimento
15 120872011 0001  000.000.000-00 TOMADORES DIVERSDS 115,00 11500 200 2,30 Moviment Rec. Antecipado
18 18082011 00.01  000.000.000-00 TOMADORES DIVERSOS 130,00 130,00 0,00 Mowimente Diew. Outro Mun,
17 180872011 0001  000.000.000-00 TOMADORES DIVERSDS 1.000,00 1.00000 200 20,00 Estimativa Mormal
1010 15022011 0001 000.000.000-00 MARCOS AURELID 100,00 100,00 400 4,00 Moviment Mormal
1015 15087011 001 000.000.000-00 MARCOS AURELIC 1.500,00 150000  4.00 f0,00 Movimenho Mormal



Inscrigdo: 1

MNome/RazdoSocial: EMPRESA MODELD - GOVERNA
MroMota Emiss3o  Servigo  Tomador Nome Valor Servigo  Base Cilculo  Aliq. % ISSCN Regime Forma
Total por Regime
Regime de Recolhimento Cuantidade Valor Servigo Base Calculo ISSEN
Estimatwa 2 1.150,00 1.150,00 23,00
Imune 1 85,00 85,00 0.00
lsento 1 75.00 75,00 0,00
MEL 1 50,00 50,00 0,00
Movimento B 9772 B3 822238 20
Mao Incidencia 1 105,00 105,00 0,00
Simgles Nacional 1 100,00 100,00 5,00
Soc. Liberal 1 20,00 80,00 0,00
Total por Forma

Forma Guantidade Valor Servigo Base Caleulo ISSGN
Devido a Qutro Municipio 1 130,00 130,00 0,00
Fieo [ Anual 1 80,00 80,00 1,60
Mormal a 10.027.68 10.027.88 3ve2
Recolhiments Antecipade 1 115,00 115.00 2,30
Retide na Fonte 1 100,00 100,00 0,00
Sem Recolimento 3 265,00 265,00 320
Simples Nacional 2 150,00 150,00 5,00

IMN2011 10:58

2

Livro de Registro de Servicos Prestados

Livro de Registro visualiza o registro das Notas Fiscais Prestadas emitidas.

Sair/Desconectar

Bem Yindo

Tela Inicial

Consultar Débite IPTU
Guia IPTU

Guias Diversas
Validar Certiddo
Validar NFS-e
Downloads

Acesso Restrito

Inscricio: 207021 MNome: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO  CNPJ: Q0000000000000

Livro de Registro

Exercicio: 2010

Namero Livro: |

Imprimir

1

Servigos »

NF5S-e » Emitir

RPS p | cancelar

Geranciamente p | Comsultar
Gerar DAM

Conta Corrente

Livro de Registro




REGISTRO DE PRESTACAO DE SERWVICOS

MPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER MATUREZA)

ME de Ordem 1

TERMO DE ABERTURA

Contém este livio S (Cinco) folhas numeradas eletrdnicaments, do n® 1 ao N® 5 e servird para o lancamento das operacdes propras do
estabeslecimento do contrbuints abam<o identificado:

Rarao Social: PREFEITURA MUNICIPAL MODELC
Endereco: RUA MODELCO

Namero 1.500 Complemento

BEaimro: PMODELO C.E.P.: 00D00-000
PALINIC i Eo MODELO Estado: M

CNEP.J: 00.000.000.0000- 00

Insc. Municipal: 207021

Araxd, 23 de Junho de Z010.

Aesinatura do contribuinte ou Representante Legal

Livro de Registro de Servigos Prestados - LRSP Livro: 1

Periodo: Maio / 2010 Pagina: 2

Razio Social: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO

Enderego: RUA MODELO, 1.500 -
CHNPJ: 18.592.162/0001-21 INSC_EST.: ISENTO INsSC_mMUN- 307031
MOVIMENTO ECONOMICO
DOCUMENTOS FISCAIS
NORMAL RETIDO ISENTO
VALOR TOTAL| VALOR DOS | BASE DE ALG BASEDE | ALQ. ou SITUACAO
ESPECIE | NUMEROC DATA DA NOTA SERVICOS CALCULD ISSAN | calcino ISSQN
NFS-e 25 | 2/5/2010 118738 118000 1.180.00 2,00 23.60 Normal
NFS-e 30 | 23702010 100540 1.009.00 1.000.00 2,00 20,00 Hormal
NFS-e 31 23rsrz0n0 looamos 1.009.00 1.000.00 2,00 20,00 Normal
NFS-e 32 | 2302010 152945 152900 1.529.00 2.00 30,38 Normal
TOTAIS 472626 4703,00 4.7039,00 9418 0.00 0.00] 0.00
RESUMO
VALOR TOTAL DA NOTAL: 4726,26 | VALOR TOTAL DOS SERVICOS: 4.709,00 DEDU(;@ES: 0,00
BASE DE CALCULO: A4.709,00 IMPOSTO: a4.18

REGISTRO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS

OMFOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER MNATUREZMA)

MN® de Ordem 1

TERMO DE ENCERRAMENTO

Contém este livro 5 (Cinco) folhas numeradas eletrénicaments, do n® ao n® 5 e serviu para o langamento das operagbes proprias do

estabelecimento do contribuinte abaixo identificado:

Razio Social: PREFEITURA MUNICIPAL MODELO

Enderego: RUA MODELO

HMamero 1.500 Complemento

Bairro: MODELO C.E.P.:z 00000000
Municipio: MODELO Estado: MG

CHMPJ: OO, 000. 000, 0O00- 00

Insc. Municipal: 307031

Araxd, 23 de Junho de 20100

Assinatura do contribuints cu Representants Legal




Gerar Arquivo De Exportacao De Dados

Inscricao: 1 Nome: EMPRESA MODELD - GOVERNA  Usudrio: 18.592.162/0001-21
Sair/Desconectar

Bem Vindo Dados do Contribuinte Placar
Acesso Restrito
NEe Ld Emitir Quantidade de
RES 4 2162000121 RPS Disponivel
Cancelar
Gerenciaments » ESA MCDELC - GOVERMNA 1

Consultar

Gerar DAM

Conta Corrente

Livro de Registro Noticias
E:I:Eortar

Relatorio Lancamento

Informe o periodo desejado: Data inicial e a data final, por padréo vira selecionado os
ultimos 30 dias, informe o tomador se necessario e no campo situacao a forma de tributacao,
para gerar com todas as formas de tributacdo, selecione Todos. O arquivo sera gerado com
as notas de acordo com as opgoes selecionadas. Clique em Exportar.

Inscricdo: 1 MWome: EMPRESA MODELOD - GOVERNA  Usuario: 18.592.162/0001-21
Sair/Desconectar
Sair/Desconectar Y EOVERNA
ar NFS-¢ T
Eem Vindo HEE
. 1 ] | .
Acaesso Restrito
NFe 4 Feriodo: 30/08/2011 Até: 30102011
RES ’ * Doc. Tomador:
Gerenciamento [ 4 . .
Situagdo: Todos [3]
* Campo ndo obrigatdrio.
Exportar
Salve o arquivo na pasta de sua preferéncia.
Inscricdo: 1 Nome: EMPRESA MODEEMEN]EET I L 2 THTE Lﬁ,
Sair/Desconectar
Sair/Desconectar | SOVERNA
Deseja salvar o arquive ou localizar um programa online para -..
Bermn Vindo abri-lo? 1 . i
iy . f
[ —— @ Noh'nc. ArguivoMFS1.MFSE - ---
NEs » Tipo: Tipo de Arguivo Desconhecido, 19,6KB
nps > Origern:; 200.233.223.79
Gersnciamento [ 3
| aralizar ] [ Salkvar ] i Catrelar i
* Camp
— Embora arquivas provenientes da Internet possam ser Uteis, alguns
g B  arquivos podem danificar scu computador. S vocd ndo confiar na
™~ furile, nau localize win prowama paia sl ou sabvar o anguieo. Qual

& orisco’?

VALIDAR NFS-e

O tomador de servicos (independente de onde estiver estabelecido) podera verificar a
autenticidade da NFS-e. Para tanto devera acessar o site www.Pedrinépolis.mg.gov.br, clicar

em Nota Fiscal de Servigcos Eletrénica e Servicos On-line e em seguida em Validar NFS-
e.



http://www.serradosalitre.mg.gov.br/

Surgira uma tela na qual devera ser digitado a Inscricdo Municipal do Prestador, o0 NUmero
da Nota, o Valor Total da Nota e o Codigo de verificacdo existente na NFS-e e para finalizar
cligue em “Consultar”. Apos clicar em consultar, aparecera 0 botao = Emitir Protecole Q0 Clicar
nele aparecerd uma nova tela para informar o documento do solicitante, Iinforme o
documento e cligue em imprimir para protocolar a validacdo da Nota. Ao fechar o protocolo
aparecera a 0 botdo  gmitir NFs-e

Se a NFS-e for auténtica, sua imagem sera visualizada na tela do computador, podendo,
inclusive, ser impressa.

Inscricic:
Mumers da Mota:
walor Total da Mota:

Consultar




NOTA FISCAL_ELETRONICA DE SERVIGOS - NFe

Data MNlmere Cédige de Verificaglo Mumeare RPS
2102011 4 BPUJDSIZEF
Municipio da prestacdo do sarvigo Ragime de Recolhimanto Forma de Recolhimanto
tulutaba/Mic Estimativa Fetido na Fante

PRESTADOR DOS SERVICOS
Raz&o Social: PREFEITURAMOCDELC - GOVERMNA
Enderego: Awn ARTHUR JUNGQUEIRA DE ALMEIDA, 0 - PROGRESSO, ITUIUTABA, MG, 38302

CCM: CNPJ: 1B8.592.162/0001-21 Fone/FAX:
e-mail: marcospaulascn@msn.c

)
Iitaba

TOMADOR DOS SERVIGOS
Nome ou Razao Social: CFL-COMSTRUTORA FERREIRA LIMA LTDA
Enderego: Avn NIVALDO INACIO MOREIRA, 3104 ESCRITORIO - LAG

COM: —=x==)= CPFICNPJ: 20.670.04B/0001-14 Fone/FAX:
email:
Su bstituto Tributario: Sim

cODIGO DO SERVIGO: 06.03 - GUIAS DE TURIEMO.

DESCRIGAD DOS SERVIGOS

SERVICOS DIVERSOS

RETENGOES FEDERAIS:
PIS(RS) 0,00 COFINS(RS) 0,00 INSS(RS) 0,00 IR(RS) 0,00 CSLL(RS) 0,00
Outras Retengdes (RS)

Valor dog Sarvigos: RS 1.500,00 Valor dos Servigos: RS 1.500,00
(-} Dascontes: RS 0,00 Deducies el

RS -
(-} Ratengbes Federais: RS 0.00 Base da Calculo RS 1.500,00
(-} 185 retido na fonte: RS 60,00 Aliquota 4 00%
Valor Liguido: RS 1.440,00 Valor do 185 RS RS60,00
OUTRAS INFORMAGOES SERVIZOS PRESTADOS REFERENTE A0 MES DE AGOSTO.

Modalo & emiss2o sutorizada pelo Decreto MW® 7.002, de 18 Outubro ds 2011

Obs: O modelo da nota acima pode variar de municipio para municipio.



Inscrigdo: 1

Informar RPS
Mamero da Mota: 5

“Walor Total da Mota: 1500,00

Valtar
Emitir Protocolo
Identificagdo do Solicitante
DADOS DA NOT.A
MrMOMmMmero da Nota: - RS “Werificagcao: BPUJDSIZEF Emissac: Z2or10/2011
PRESTADOR

CPF/SMNP:

18.59 2. 162/0001-21
rome/Razao Social:

msc. RMurn 1
PREFEITURA MODEL O - GOWE RRMNA

TOMADOR
CPF/CMNP: 20.68T0.048/0001-14 rome/Rarxao Social: CRL-COMNSTRUTORA FERREIRA LIMAS LTDA

Total do Servigo Desconto walor Total da Mota
1.500,00 0,00
Total das Deducthes

1.500,00
Base de Calculo

Aliguota walor do 1ISSQMN Forma dge Tributagac
0,00 1.500,00 -, 00

s0,00 ESTIMADO

Codige 3o Sarvico
0203 - GUIAS DE TURISMO

Frotocolo emitido em 31/10/2011 as 14:45:1 1, solicitado pelo CFPF: S95.720.006-91.

Sair/Descenectar

B Validar NFS-e
Consultar Débito IPTU
—

Guias Diversas

Walidar Certid3c
et
DownlLoads

Inscricdo: -0

Informar RPS

Namero da Nota:
walor Total da Nota:
Cédigo de Verificacdo:

Acesso Restrito
Servicos
rES-=
RoS

yvvrvw

29/06/2010 10:39:57
Gerenciamento

00C.000.C00-00

Emitir NFS—2

Apés a geracdo do DAM a tela de emisséo de guia é exibida, vocé pode optar pela emissao agora
ou posteriormente pelo Menu Servicos>Emitir Guia.

Cartdrio 4 Declarar

Consultar/ Alterar

Gerar DAM l
Conta Corrente Exercicio: 2011 Consultar |- o
[ omvstins | Gutiede]  Rotda]  Nerma o] s
j-) Fevereiro 1 10.000,00 0,00 0,00 0,00 10.000,00
j-) abril 1 674,00 0,00 0,00 0,00 674,00
Imprimir

Use o Menu Conta Corrente para visualizar ou imprimir o relatério Conta Corrente.



INSTITUICOES FINANCEIRAS

As instituicdes financeiras devem fazer as suas declaracdes pelo site utilizando o menu que
sé sera visualizado pelas empresas cadastradas como instituicdo financeira no banco de

Inst, Financeira b Declarar

Consultar/ Altarar
Gerenciamants b Gerar DAM

Conta Corrente

dados da prefeitura.

O Exercicio e 0 Més de competéncia ja véem fixo, se necessario faga a mudanca,
COMPETENCIA

Exercicio: 2011 Més: Iﬁbril j

marque o Box sem movimento somente se for fazer a declaragdo mensal sem servico
prestado.

PRESTADOR

Inscricdo Municipal: 2580001 CPF/CNF]: [18592162000121
Mome/Razdo Sccial: EMPRESA MODELO LTDA
Fantazia: GOVERNA

I Sem Movimento

SERVICO PRESTADO
Selecione o servico prestado de acordo com a lista de servicos disponivel

SERVICO PRESTADO

[17.22 - COBRANCA EM GERAL. =]

Informe o valor do servigo, utilize 0 campo observacéo para digitar qualquer informacéo que
julgar necessario para identificar o lancamento posteriormente, clique em Gravar.

LANCAMENTO

valor Tributério: |

Aliquota: 2,00

Observacdo:

Gravar

TOTAIS

Quantidade: Tributario: 0,00




Depois de gravados, os registros de declaragdo ficam disponiveis para consulta e edicdo
pelo menu Consultar/Alterar, a consulta pode ser feita por exercicio/més.

[
> Instituicao Final
[
Inst. Financeira [ Declarar Periodo: 2011
3 Consultar/Alterar Més: m
Gersnciaments » Gerar DAM
Conta Corrente Consultar Imprimir

Ao clicar em consultar, todos os registros do més informado serdo exibidos como no

exemplo abaixo, clique no icone para visualizar/editar o registro.
Nota: apenas a observacao pode ser editada.

Instituicao Final

01/02/2011

Voltar



COMPETENCIA

Exercicio: 2011 Més: IFE‘-.-'ErEirD j
PRESTADOR

Inzcricdo Municipal: 2580001 | CPF/CNF]: 18592162000121 |
MNome/Razdc Sccial: EMPRESA MODELD LTDA |
Fantasia: GOVERNA |

F| Sem Movimento

SERVICO PRESTADO
[01.01 - ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS =

LANCAMENTO

valor Tributario: 10.000,00 |

Aliquota: 2,00 |

Lpenas o campo Cbservacdo estd disponivel para alteracgdo. ;I
Cligue no botdo abaixo Rlterar =se guiser salvar o

Observacdo: registro com a nova observaglo, ou em wvoltar para
retornar & tela anteriu:nr.| LI

Alterar Voltar

TOTAIS

Quantidade: 2 Tributario: 20.000,00

Ao final do més utilize o Gerar DAM para a emisséo da guia de recolhimento, selecione o
exercicio e o Més de competéncia e cligue em selecionar ou gerar todos.
. R
--kﬂ

Inst. Financeira [ Declarar
1 | 1.
EEEE

4

Gerenciamento [

Consultar/ Alterar Gerar DAM

Gerar DAM

Conta Corrente

Exercicio: 2011 Més: | Abril =]

Selecionar Gerar todos




Se Selecionar for pressionado a tela abaixo exibe o0s registros a serem tratados para
emissao da guia, use os botbes para marcar/desmarcar os registros para geracao da guia.

=
A
T
HEE
L] | | | .
Exercicio: 2011 Més: | Abril =
Vaoltar
Gerar Marcar Todos Desmarcar Todos Inverter

Base Cilculo Forma de Tributagio
50.000,00{Normal
O débito sera gerado no banco de dados financeiro da prefeitura e a guia ficara disponivel
para emisséo. Marque o Box e clique no icone % para imprimir a guia.

01/04/2011

Débito do Exercicio

Cadastro:| ECOMOMICO
Distrito:] MUNICIPIO
Inscricdo: 2580001

Contribuinte} EMPRESA MODELO LTDA

Imprimir Marcar Todos Desmarcar Todos Inverter
Nro Guia Parcela Divida Ano  Més Vencimento Valor Original
i r 1841096 1 ISS50QN - MFE 2011 - 25/05/2011 |450,00

CONFIGURACAD IMPRESSAD

* Imprimir em impressera jato de tinta ou laser em qualidade narmal.
* Utilize folha 44 (2103 257 mm) ou Carta (216 % 279 mm).

* F.stirar as Margens, Cabecalhes = Rodapés da configuracde da pagina.

Voltar

PRESTADORES DE SERVICO - DECLARACAO DE NOTAS PRESTADAS



Usuario: 11.222.333/4444-97 Nome: EMPRESA TESTE NFSE - 1

Dados do Contribuinte

Bem Vindo

Acesso Restrito Inscrigdo: 1
Servigos » CNPI: 11222333444457
Fe > Nome: EMPRESA TESTE NFSE - 1
RPS »
Notas Prestadas » Declarar
Notas Tomadas » Consultar/Alterar
Gerenciamento »

Enviar Declaracdo
Conta Corrente
Importar Notas

02:10 - Em duvida consulte o0 Manual

Noticias

Inscrigdo: 1 Sair

Placar
Quantidade de

RPS Disponivel
10

Desenvolvido por:

LT RL A

—

Livro de Registro

Relatogin Lan(_;ifmento no Menu Download na pagina principal o Manual da Nota Fiscal de Servigos e também o

Manual do Site, se ndo encontrar resposta para o que procura entre em contato com a Secretaria de

Arrecadagéo e Tributos.

DECLARAGAO ELETRONICA DE SERVICOS
PRESTADOS

Complementar 4

PERIODO TOTAIS

MEs Quantidade

Fevereiro v
PRESTADOR

Inscricio Municipal  CPF/CNPI
1 11222333444497

Ano

2016 0 0,00 0,00

Nome/Razdo Social

EMPRESA TESTE NFSE - 1

| Sem Movimento

SERVICO PRESTADO

‘ ‘25 01 - SERVICOS DE COLETA, REMESSA OU ENTREGA DE CORRESPONDENCIAS, DOCUMENTOS, OBJETOS, | V‘

TOMADOR TOMADOR

Substituto Tributdrio

Local Prestagdo Service  CPF/CNPI Nome

st |

Local Prestagdo Servio  CPF/CNPI Nome

Cidade

LANCAMENTO

Situagdo Declaracio  Regime de Recolhimento Forma de Recolhimento Tipo Documento

Bairro

b

Logradouro

[Normal ~|[Mensal | Normal ][ Nota Fiscal de Prestagéo de Servigos — Série "U" |
Nimero Data Emissdo  Valor Servico  Dedugdes Aliquota Valor IS5 Mimero
300 Complemento
Descricio do Servico
‘ Gravar

PERIODO:
Informe o Exercicio e o Més de Referencia da nota a ser declarada.

TOTAIS:
E atualizado pelo sistema a medida que vao sendo informadas as notas.

PRESTADOR:

O sistema traz a inscricdo o niumero do documento(CPF/CNPJ) e a razdo social, o Box
Sem Movimento permite ao prestador declarar que num determinado periodo(més/ano) nao
existem notas de servigo a serem declaradas, caso isto acontega deve ser declarado sem
movimento e enviada a declaracao para regularizacao da situacao fiscal.

SERVICO PRESTADO:

Informe o codigo do servico(de acordo com a lei 116), pode ser digitado o cédigo ou entdo
selecionado.

TOMADOR:



No campo Local da Prestacdo Servigco deve ser selecionado se o servigo foi prestado no
municipio sede do prestador ou entdo em outro municipio, ao entrar com 0 numero do
documento CPF/CNPJ o sistema verifica se existe o tomador cadastrado, sendo existir
serdo exibidos campos para cadastramento. O campo Substituto tributario sera
preenchido automaticamente pelo sistema de acordo com o cadastro do tomador dos
Servigos.

Substituto tributario = SIM quando o tomador dos servi¢os for cadastrado na prefeitura e
for atribuida a responsabilidade(obrigacdo) de recolher o ISSQN aos cofres do municipio,
nesta situacao sera o tomador considerado devedor do ISSQN gerado pela nota declarada.

Substituto tributario = NAO = quando o tomador n&o for substituto tributario. Nota: Quando
o tomador for de outro municipio ndo aparecera como substituto tributario.

LANCAMENTO:
Secdao destinada a digitacdo dos dados da nota fiscal de servigos.

Situacao Declaracdo: Refere-se a situacao da nota fiscal a nota fiscal pode ser declarada
como Normal quando néo foi cancelada, Cancelada ou Exclusdo Légica, caso alguma nota
tenha sido inserida indevidamente, sendo que uma vez digitado um registro este ndo podera
simplesmente ser deletado ou excluido.

Regime de Recolhimento: A tela vai disponibilizar algumas op¢c6es como Mensal, Simples
Nacional, Mei, Isento, Imune ou outras de acordo com regras estabelecidas pelo municipio
em atendimento a legislacéo vigente.

Forma de Recolhimento: Podera ser Normal, Retido na Fonte, Devido a Outro Municipio,
Mei, Simples Nacional, ou outras de acordo com regras estabelecidas pela legislacéo
vigente.

Tipo Documento: Podem ser selecionados os tipos de documentos disponibilizados no
campo, caso nao exista algum tipo de documento que se queira declarar é necessario entrar
em contato com a prefeitura e solicitar a incluséo.

Nota: N&o utilizar o tipo de documento Nota fiscal Eletrédnica quando esta tiver sido
emitida por prestador de servicos do municipio e esta tiver sido emitida pelo portal da nfse,
neste caso quando o prestador de servicos emite a nota ela ficara disponivel para
importacdo ou até mesmo ja fara parte do movimento da empresa tomadora.

Numero: Digite o numero da nota fiscal ou do documento a ser declarado.
Data Emissé&o: E a data de emissdo do documento a ser declarado.

Valor Servigo: Valor liquido do servigo prestado.



Deducdes: Digitar os descontos e as dedugdes permitidas na legislacdo, este altera a base
de calculo do ISSQN somente entre com informacdes se tiver absoluta certeza que &
possivel informar.

Aliguota: Somente ser& possivel alterar quando o servigo for devido a outro municipio ou
guando o prestador for optante do simples nacional e tiver seu cadastro atualizado no
municipio como tal, do contrario o sitema traz a aliquota de acordo com a legislagéo
municipal.

Valor ISS: Valor do ISSQN, calculado pelo sistema em fun¢éo do valor base de célculo
multiplicado pela aliquota.

Descricao do Servigo: Deve ser digitada a descricdo do servi¢o prestado, de acordo com a
necessidade do prestador.

TOMADORES DE SERVICO - DECLARACAO DE NOTAS TOMADAS

Toda empresa pode declarar os servicos tomados e isto se torna obrigatério quando o
ISSQN é retido por ela. No site da Nota Fiscal Eletrdnica de Servicos - NFS-e esta
disponivel os menus para esta finalidade.

Declarar Notas Tomadas.

Wotas Tomadas » Declarar

Consultar/ Alterar

Gerar DAM

Conta Corrente

Importar NFS-e Recebidas

Livro de Registro



A tela para declaragéo sera disponibilizada conforme
abaixo

DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS TOMADOS

PERIODO TOTAIS
Ano Més Quantidade Tributdrio Total IS5
2011 IAbriI vI 5 83.990,00 1.689,80
TOMADOR
Inscricdo Municipal CPF/CNE] Mome/Razdc Social
2580001 18592162000121 EMPRESA MODELO LTDA
PRESTADOR
Eztabelecida CPF/CNF] Mome
If‘u"lunicipiu 'I
SERVICO PRESTADO
|<se|ecione> j
LANCAMENTO
Forma de Tributagdo Tipo Documento Ndmero Dt Emissdo Valor Servigo Dedugdes  Aliquota Walor 1SS
|Com Retencdo j |N0ta Fiscal de Senico j
Dezcricdo do Servico
’ -
[

Gravar

Informe o periodo de competéncia, referente a tomada do servico.

Ano Més
2011 | Abril =
O Painel de Totalizagao seré atualizado de acordo com o periodo informado.
Quantidade Tributdria Total IS5
5 83.990,00 1.689,80

Os dados da sua empresa ou empresa gerenciada por vocé (empresa tomadora) sera
exibido

TOMADOR
Inzcricdo Municipal CPF/CNE] Mome/Razdo Social
2580001 18592162000121 EMPRESA MODELO LTDA

Informe o CPF/CNPJ do Prestador, se ele ja estiver cadastrado no banco de dados o nome
dele vai aparecer no campo Nome do Prestador

PRESTADOR
E=tabelecido CPF/CNF] Mome
I MUHinpiD j 35067755691 CONTRIBUINTE MODELO

Se ele nédo estiver no banco de dados a tela para informacgéo dos dados sera exibida desde
gue o numero do documento seja valido (nUmero e digito do documento devem estar
corretos, ndo estiver vai aparecer uma mensagem “Documento Invalido”).



PRESTADOR

Estabelecido CPF/CNF] Nome

I IMunicipio j 12312312387 DIGITE AQUI O MOME DO PRESTADOR. DE SERVICOS
CEF 38280-000 r)
Cidade 223 |ABAETE »~
Bairro 1 CEMTRO j-)
Logradourc 1123 PATIO DA PRIMAVERA-CAMPIMA VERDE - MG /')
Nimero 10
Complemento tomador cadastrado para teste|

Nos campos onde o icone e permitem que vocé consulte os dados relativos, ao clicar uma
tela de pesquisa sera disponibilizada, informe no minimo uma letra e clique em consultar,

clique no icone @ para selecionar o item desejado e inseri-lo na tela de Prestador.
Pesquisa de Cidade

Cidade bbae +

Consultar

] ABAETE MG

No campo de servico prestado use ~| para selecionar o servico na lista exibida.

SERVICO PRESTADO

| |U1_03 - PROCESSAMENTO DE DADOS E COMGEMERES j

Informe a Forma de Tributag&o e o Tipo de Recolhimento selecionando dentre dos itens
disponiveis e em seguida os dados referente a nota fiscal recebida, ao final pressione

Gravar

LANCAMENTO

Forma de Tributacdo Tipo Documento Muamerc Dt Emissdc “alor Servigo Deducies Aliquota  wvalor IS5
|CUm Retencio (Simp. MN: v| Mota Fiscal de Servico Eletrénica v| 2,00

IMota Fiscal de Servico

Mota Fiscal Fatura

Instituicdo Financeira(Banco) =1
=1

Descrigdo do Servigo

MMota Fiscal de Wenda e Semvico
Cupon Fiscal
RPA ou Recibo(Pessoa Fisica)
| Cutros Documentos avar
‘Mota Fiscal de Semico Eletrdanica f
Mota Fiscal de Servico (Formulario)
Mota Fiscal de Wenda e Semvico (Formuld
Mota Fiscal de Servico (Série 2)

Exemplo de Formulario de nota tomada preenchido:




DECLARAGAO ELETRONICA DE SERVIGOS TOMADOS

PERIODO TOTAIS

Ano Més Quantidade Tributario Total IS5

011 [Abri -] 5 £3.990,00 1.689,80
TOMADOR

Inscricdo Municipal CPF/CMNFI Mome/Razdc Scocial

2580001 18592162000121 EMPRESA MODELO LTDA

PRESTADOR

E=tabelecido CPF/CNF] MNome
IMUﬂinpiD j 12312312387 PRESTADOR CADASTRADOD PARA TESTE

CEP 38250-000| #~

. Mensagem da pagina da web >
Cidade 1 TTURAMA =]

Bairro 1 CENTRO j-) y ! : Mota Fiscal gravada com sucesso.

Logradouro 2861  |R. UBERABA

Namero 1010

Complemento TESTE

SERVICO PRESTADO

IUZ 01 - SERVICO DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO DE QUALQUER NATUREZA. J
LANCAMENTO
Forma de Tributagio Tipo Documento Mdmero Dt Emissdo Valor Servigo Deducdes  Aliquota Valor IS5
|Cum Retencéo j |Nnta Fiscal de Servico (Formularia) j 1515 15/04/2011 1,500,00 2,00 30,00
Descrigdo do Servico
TESTE DO SISTEMA ﬂ
=

Gravar

Consultar/Editar Notas Tomadas.
As notas digitadas anteriormente podem ser consultadas ou editadas.

Inscricdo: 2520001 MNome: EMPRESA MODELC LTDA  Usuario: 18,592,162/0001-21

Sair/Desconectar
. Notas Tomada
Bem Vindo

Tela Inicial

EensliEr EEfiD ETY Periodo: 01/04/2011 Até: 10/05/2011
Guia IPTU

Doc. Prestador:
Guias Diversas

Situacdo: | Todos -
walidar NFS-= cio: | =l
Protocolo

DownlLoads Consultar Relatdrio

Acesso Restrito
Servicos
MNFS-2
RES
Cartdrio
Inst. Financeira

Motas Tomadas Declarar

T v v vy VYT w

Consultar/Alterar

Gerar DAM

Conta Corrente

Importar NFS5-e Recebidas

Livro de Registro



Ap6és clicar em Consultar/Alterar a tela de opcéo de pesquisa é exibida, informe a selecéo
desejada ou cliqgue em Consultar.

Inscricdo: 2580001 MNome: EMPRESA MODELD LTDA  Usuario: 18.592.162/0001-21
Sair/Desconectar

_ Notas Tomada
Bem Vindo .
Telz Inicizl

Conenlier B T Periodo: 01/04/2011 Até: 10/05/2011
Guiz [FTU

Doc. Prestador:
Guias Diversas

Situacdo: | Todos -
validar NFS-2 & I _I

Protocolo
Dovwnloads Consultar Relatdrio
Aresso Restrito

Servicos

MNFS-&

RES

Cartaric

Inst. Financeira

Motas Tomadas Declarar

A A . . . .

Consultar/Alterar

Gerar DAM

Conta Corrente

Importar NF5-2 Recebidas

Livro de Registro

As Notas sdo exibidas para visualizacao ou Edi¢do. Para editar clique no icone @

Inscricdo: 2580001 Nome: EMFRESA MODELO LTDA  Usuario: 18.592.162/0001-21
Sair/Desconectar

Notas Tomat

Bem Vindo

Telz Inicizl

de Notas Fiscais Tomadas

Consultar Debito IFTU

Guiz IFTU = |26103184000109 6| 02/04/2011 1.000,00|5em Retengdo
Gui i .
niEs Hivere=s "M 26103184000109 510| 04/04/2011 1.500,00|Com Retencio (Simples Nac.)
Validar NF5-e
7 Il I - - -
e E 26103184000109 17| 04/05/2011 3.000,00{Com Retengdo (Simples Nac.)
DovmLoads E 26103184000109 18| 04/05/2011 8.000,00|/Com Retencdo (Simples Nac.)
Acesso Restrito E 12312312387 1515| 15/04/2011 1.500,00|Com Retencio
S=rvizas > @ 26103184000109 25( 18/04/2011 1.500,00|Com Retengdo
MNFS-& »
foc N @ 26103184000109 14| 28/04/2011 50.000,00/Com Retencdo (Simples Nac.)
Cartério 3 @ 26103184000109 15| 28/04/2011 30.000,00/Com Retencdo (Simples Nac.)
Inst. Financeira 4 Declarar
Matas Tomadzs ’ Consultar/Alterar Voltar
Gerenciamsnto 4
Gerar DAM

Conta Corrente
Importar NF5-2 Recebidas

Livro de Registro



DECLARAGAO ELETRONICA DE SERVIGOS TOMADOS

PERIODO TOTAIS

Anc Més Quantidade Tributério Total 133

2011 Iﬁ.hl’” 'I 6 §5.740,00 1.724,80

TOMADOR
Inscricdo Municipal CPF/CNF] Nome/Razdo Social Mensagem da pagina daweb X

2580001 18592162000121 EMPRESA MODELO LTDA
' E Mota Fiscal alterada com sucesso,

PRESTADOR
Estabelecido CPF/CNF] Mome

I Municipio j 12312312387 PRESTADOR. CADASTRADO PARA TESTE
SERVICO PRESTADO
|02.U1 - SERVICO DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO DE QUALQUER NATUREZA. j
LANCAMENTO
Forma de Tributagdo Tipo Documento Mimeroc Dt Emissdo Valor Servigo Dedugdez  Aliquota Valor IS5
|C0m Retencdo j INnta Fiscal de Servigo (Formulario) j 1515 17/4/2011 1750,00 ,00 2,00 35,00
Descricdo do Servico
Rlterei a data de emissdo e o Valor do servigo ﬂ
hd
| Gravar

Para cancelar um registro selecione Cancelado na Forma de retencao.

LANCAMENTO

Forma de Tributacdo Tipo Documento Niumero Dt Emissdo Valor Servige Deducdes  Aliquota Valor ISS

Cancelado j |N0ta Fiscal de Serico (Formulario) j 15/04/2011 2,00
Com Retencdo
Com Retenco (Simp. Nac. )|

Sem Reteniﬁu ;l
Isento =l

Imune
Cutro Municipio Gravar
Extraviado

Mao Incidéncia
Estimado
Exclusdo Lagica
MEI




DECLARA(;ﬁO ELETRONICA DE SERVICOS TOMADOS

PERIODO TOTAIS

Anc Més Quantidade Tributaric Total IS5

2011 | Abril 'I 6 85.740,00 1.724,80
TOMADOR

Inscricdo Municipal CPF/CNF] Mome/Razdc Social

2580001 18592162000121 EMPRESA MODELO LTDA x|
PRESTADOR L] : Mota Fiscal alkerada com sucesso.

Estabelecido CPF/CNE] Mome

| Municipio || (12312312387 PRESTADOR CADASTRADO PARA TESTE

SERVICO PRESTADO

‘ |02.01 - SERVICO DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO DE QUALQUER MATUREZA. LI
LANCAMENTO

Forma de Tributacdo Tipo Documento Mamerc Dt Emissdc  Valor Service Deducgées  Aliguota Walor ISS

ICanceIadD j |I\Juta Fiscal de Servico (Formulario) j 1515 17/4f2011 1750,00 /00 2,00 35,00

Descricdo do Servigo

Rlterei a data de emiss8o e o Valor do servigo e em seguida cancelei utilizando a opgl8o Cancelado na ;I
Forma de Tributagéo
[ -

| Gravar

Nas proximas consultas a nota vai aparecer como Cancelado n&o sendo utilizada para
céalculo de ISSQN, no entanto a mesma podera ser editada novamente.

E 12312312387 1515| 17/04/2011 0,00/Cancelado

Gerar DAM.

O Mesmo que gerar o débito e disponibilizar a emissdo da guia para recolhimento. Clique no
Menu Gerar DAM,

serves ’ | i sovema
MFS-=2 4 W ==
s . Gerar DAT -
- ] 1] |
Cartorio »
Inst. Financeirz »
Motoe T d » Declarar
otas Tomadas L =, - =
- - Consultar/Alterar Ewercicio: 2011 | Mé&s: | Abril =
srenciaments »
Gerar DAM
Selecionar Gerar todos

Conta Corrente
Importar NFS-e Recebidas

Liwro de Registro

A tela para selecéo de notas tomadas sera exibida, marque de preferéncia todas e clique
Gerar

Exercicio: 2011 | Més: | Abril =]

Voltar

Gerar Marcar Todos Dresmarcar Todos Inverter

W ||12312312387 MNFS-f 15315 D2.01 17/04/2011 1.750,00(Com Retencdo




ApGs mandar gerar, as guias disponiveis para emisséo serdo exibidas, selecione a guia
desejada

| 1 1 .
[ 1T 1 1 1.

Débito do Exercicio

Cadastro:| ECOMOMICO
Distrito:] MUNICIPIO
Inscricdo:| 2580001

Contribuinte; EMPRESA MODELO LTDA

Imprimir Marcar Todos Desmarcar Todos Inverter

Valor Original
?'q, I 1842665 1 IS5QM - RETIDO 2011 = 25/05/2011 |35,00

Clique em imprimir ou no icone %, para visualizar/imprimir a guia. Abaixo modelo de guia.

. . . D.AM. EMISSADISEQ

Prefeitura Municipal DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL + roo0
ldentificagio do Contribuinte Ang Més | PrTot Wencimenio Emiss3o Mimero Guia
EMPRESA MODELO LTDA 2011 | 4 11 2552011 | 10052011 1842665
Inscrigio: 2580001 Contribuinte: 66.811 Cadige] Tributo Walor
AV - MODELO , 100 -
MODELO - _ 38780000 30] ISSON RETIDO 35,00
Informagoes
RUA-E.311-
201 - SERVICOD DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO DE QUALQUER

Observagio  PAGAMENTO SOMENTE EM REDE CONVENIADA Sub Total 35,00
ISSON Retido Mes 472011 Nofta Fiscal: 1515 Empresa: Multa
12312312387-PRESTADOR CADASTRADO PARA TESTE Valor a Tributar: Juros
1750,00 Alg: 2,00. Comegdo
Descontos
816100000008 350021582019 10525000184-6  26650010000-0 Total a Recolher 3500
Autenticacas no Verso Via do Contribuinte

Identificagio do Contribuinte Codigo Tributo alor
EMPRESA MODELO LTDA 10| ISSQN RETIDO 35,00
Inscricdo: 2580001 Contribuinte: 66.811
AV - MODELOC |, 100 -
MODELO - - 38280-000
Ano Més PriTot Venciments Emissdo Walidade Nimero Guia Seq
2011 4 1 2552011 10/05/2011 | 25052011 1842665 000 Sub Total 35,00

81610000000-8  35002158201-8 105250001846  26650010000-0 Multa

Juros
Correcdo
Descontos




Importar Notas Recebidas

Neste procedimento as notas de servicos emitidas eletronicamente por empresas do
municipio, estas, poderao ser importadas para o seu banco de dados, sem a necessidade de
digitagcdo pelo Menu Notas Tomadas/Declarar, isto vai evitar o retrabalho e eliminar os
possiveis erros de digitacao.

A tela para informacdo dos periodos desejados é exibida apos clicar na opcdo Importar
NFS-e, informe o periodo e cligue em consultar.

]

Motzs Tomaczs Consultar/Alterar

E "
RES L4 2 GOVERN
S . Importar NFS-€'Re - =
Inst. Financeirz 4 Declarar I -.----
»
>

Periodo: 10/04/2011 Até: 10/05/2011

* Doc. Prestador:

Gerenciamantsa
Gerar DAM

Conta Corrente
* Campo ndo obrigatdrio.
Importar NFS-2 Recehbidas

Liwvro de Registro Consultar

Na tela seguinte pode visualizar as notas antes de importar, clicando em imprimir ou no
icone % . Para importar basta clicar em Importar, em seguida vocé ja pode visualizar as
notas importadas, Cancelar e Gerar DAM destas notas. N&o sera permitido alteracfes em
datas e valores.

e
BOVERNA
B
(| 1| .
] | | | .
Importar Marcar Todos DesmarcarTodos Inverter

Vir Hota Forma de Tributacdo
v |26103184000109 19| 04/05/2011 | 4.000,00|Com Retencdo (Simples Mac.)

3 -1

Mensagem da pagina da web ﬂ Voltar

' "-o., Matas Imporkadas com Sucessa,
L

Conta Corrente.

O relatdrio de movimentagdo das notas tomadas pode se Visualizado/impresso através do
acesso ao menu Notas Tomadas / Conta Corrente

Motas Temadas » Declarar
Gersnciamesnta 13 Consultar/Alterar ™ e
ceraroan G - i
Conta Corrente - e
Importar NFS-e Recebidas  pyorcicin: 2011 Consultar
= Livro de Registro Movimento de Notas Tomadas
i i S. Macional / M.E.L.
/-) Fewvereiro =] 31.490,00 0,00 1.600,00 a,00 33.090,00
o+~ |Marco 5 11.000,00 52.400,00 0,00 0,00 63.400,00
& |abril I 3.240,00 1.000,00 81.500,00 0,00 85.740,00
4~ [Maio 3 0,00 0,00 21.000,00 0,00 21.000,00

Imprimir



Da mesma forma o Livro de Registro pode ser Visualizado/Impresso. Selecione o Menu
Notas Tomadas/Livro de Registro, informe um ndmero para o Livro e clique em imprimir.

Matas Temzdas b Declarar

L il
GOVERNA
BN —

Consultar/Alterar ---h
Gerar DAM ---- -
Conta Corrente Anci 2011

Importar NF5-e Recebidas Mamero Livro:

Livro de Registro Imprimir

Utilizando o WebService.

Se a sua empresa vai utilizar sistema préprio para emissao das notas eletrénicas ela deve
entrar em contato com seus analistas, o manual de utilizagdo bem como os layouts estao a
disposicéo na pagina da nota fiscal eletrébnica no menu downloads, na secéo Leiautes, no
Link Integracdo WebService.

A chave de acesso aos dados do servigo deve ser disponibilizada pela empresa na tela de configuragéo
padrdo, para isto use 0 Menu Gerenciamento/configurar padréo.

Gerenciamento b Tal5 Inicial ™ = 3
GOVERNA
Meus Dados AL A [ .==l
Configurar Padrdo C T 1T 1 .
Consultar NFS-2 Recebidas — Aliquotas de Retencies Federais (%)
Alterar Senha
PIS: 0000 COFINS: ,0000 IR: 0000 CSLL: 0000 INSS: 0000
Usuario/Permissao .
—— Forma de Tributacao mais utilizada
Relatorio de Tomadores
|Norma| =

—— Web Service

M lpermitir Comunicacao Web Service
Gerar Chave de Acesso

KSQM3102L121ESE9BWH40ENT48WMWYV

A prefeitura espera ter ajudado com as informacgdes contidas neste manual, aceitamos
sugestdes/Reclamacdes através do Email arrecadacaopdz@netPedrinépolis.com.br.

Esperamos ter ajudado com este tutorial.






